
 
 

Wir leben Verwaltung 
 

Ihre Experten für Administration und Drittmittelverwaltung 

 

Zum 01.08.2023 suchen wir 

 

einen Auszubildenden (m/w/d) zum 
Kaufmann für Büromanagement 

 

 

Wir sind die Regionalrendantur Süd. Unser Träger ist der Gemeindeverband der Katholischen Kirchengemeinden in der Stadt Bonn. 

Als zuverlässiger Dienstleister unserer Kirchengemeinden sowie der angeschlossenen Kindertagesstätten bearbeiten wir alle Themen 

rund um Finanzen, Personal, Bau und Liegenschaften.  

 

Wir bieten: 

 ein positives Arbeitsklima 

 einen modernen Arbeitsplatz 

 eine gleitende Arbeitszeit bei 39 Stunden/Woche 

 Workshops, Trainings und Fortbildungen 

 eine gute Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Freizeit 

 Vergütung, Urlaub und Sozialleistungen nach der Kirchlichen Arbeits- und Vergütungsordnung 

 IHK Abschluss „Kauffrau/Kaufmann für Bürokommunikation“ nach dreijähriger Ausbildung 

 eine gute Verkehrsanbindung an den ÖPNV 
 

Was Sie mitbringen: 

 einen guten Schulabschluss der Fachoberschulreife 

 ein hohes Maß an Lernbereitschaft und Freude im Umgang mit modernen Bürokommunikationstechniken 

 Teamfähigkeit 

 Interesse an Verwaltungsthemen 

 Organisationsfähigkeit und Flexibilität 

 Identifikation mit den Aufgaben, Zielen und Werten der katholischen Kirche 
 

Was Sie erwartet: 

 Einarbeitung in alle Büroprozesse (Bestellwesen, Telefonzentrale, Korrespondenz, etc.) 
 Umfangreiche Tätigkeiten im Finanz- und Rechnungswesen 

 Einblicke in die Personalverwaltung 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige und vollständige Bewerbung 

(Bewerbungsanschreiben, Lebenslauf, die letzten beiden Schulzeugnisse, Zertifikate, Praktikumsbescheinigungen). 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung unter Angabe der Referenz RRS AZUBI bis zum 25.03.2023 an die:  
 
Regionalrendantur Süd  
Rendanturleitung 
Ollenhauerstraße 4  
53113 Bonn  

 
Alternativ können Sie uns Ihre Unterlagen auch per Mail zukommen lassen: 
 

   Bewerbung-RRS@Erzbistum-Koeln.de 
 


